
Καθήκοντα Διευθυντή Κρατικού Ινστιτούτου Επιμόρφωσης 
 
(1) Ο Διευθυντής Κ.Ι.Ε. είναι δημόσιος εκπαιδευτικός λειτουργός μέσης 

εκπαίδευσης, κατά προτίμηση από  τις ειδικότητες τα μαθήματα 
των οποίων διδάσκονται στα Κ.Ι.Ε., και τοποθετείται στη θέση από την 
Αρμόδια Αρχή μετά από εισήγηση του Διευθυντή Μέσης Εκπαίδευσης, 
σε συνεννόηση με τον Προϊστάμενο των Κ.Ι.Ε. 

 
(2) Έχει την ευθύνη για την οργάνωση και την ομαλή λειτουργία του Κ.Ι.Ε. 

που διευθύνει. 
 
(3) Την πρώτη βδομάδα του Νοεμβρίου κάθε χρόνο αποστέλλει στον 

Προϊστάμενο κατάσταση μαθητών, τμημάτων και προσωπικού καθώς 
επίσης το ωρολόγιο πρόγραμμα και το ωράριο λειτουργίας του Κ.Ι.Ε. 

  
 (4) Έχει την ευθύνη για την ομαλή διεξαγωγή των Τελικών Ενιαίων 

Γραπτών Εξετάσεων στο Κ.Ι.Ε. που διευθύνει. 
 
 (5) Την τελευταία βδομάδα του Ιουνίου αποστέλλει στον Προϊστάμενο των 

Κ.Ι.Ε. σύντομη έκθεση πεπραγμένων, καθώς επίσης και τις 
προβλεπόμενες ανάγκες σε προσωπικό, υλικά και εξοπλισμό για το 
επόμενο σχολικό έτος. 

 
 (6) Συμβουλεύει και καθοδηγεί τους καθηγητές. 
 
(7) Ανακοινώνει στο προσωπικό του Κ.Ι.Ε. τις εκάστοτε ισχύουσες 

εκπαιδευτικές διατάξεις (νόμους, εγκυκλίους κ.λπ.) και τις σχετικές 
αποφάσεις και οδηγίες των Προϊστάμενων Αρχών. Κοινοποιεί ιδιαίτερα 
στους ενδιαφερόμενους  τα αναφερόμενα σ’ αυτούς έγγραφα. 

 
 (8) Συγκαλεί το προσωπικό του Κ.Ι.Ε σε συνεδρίες για την εξέταση 

τρεχόντων προβλημάτων του Κ.Ι.Ε, την εκτίμηση της εργασίας τους και 
μεταφέρει στον Προϊστάμενο εισηγήσεις του προσωπικού για την 
καλύτερη λειτουργία των Κ.Ι.Ε. 

 
(9) Φροντίζει για την τακτική φοίτηση των μαθητών και για την 

εξασφάλιση της πειθαρχίας και της ευπρεπούς συμπεριφοράς τους. 
 
(10) Έχει την ευθύνη για την προετοιμασία και επίδοση των Δελτίων 

Προόδου στο τέλος κάθε τριμήνου και καλεί τους γονείς να 
επισκεφθούν το Κ.Ι.Ε. για να ενημερωθούν από τους καθηγητές 
αναφορικά με την πρόοδο των παιδιών τους. 

 
(11) Μεριμνά ώστε να τηρούνται ατομικά στοιχεία για κάθε μαθητή. 
 
(12) Έχει την ευθύνη για τις εγγραφές των μαθητών και την είσπραξη των 

διαφόρων τελών και διδάκτρων, την τήρηση των αναγκαίων λογιστικών 
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ή άλλων υπηρεσιακών βιβλίων, του αρχείου του Κ.Ι.Ε. και τον έλεγχο 
των καταστάσεων πληρωμών του προσωπικού. 

 
(13) Έχει την ευθύνη για το διδακτικό, υπαλληλικό και εργατικό προσωπικό 

του Κ.Ι.Ε. που διευθύνει. 
 
(14) Οι Διευθυντές Κ.Ι.Ε. με αριθμό μαθητών πάνω από 300 τοποθετούνται 

στη θέση με πλήρη απασχόληση. Ο αριθμός των εργάσιμων ωρών τους 
είναι ο ίδιος με εκείνο των λειτουργών μέσης εκπαίδευσης, αφού ληφθεί 
υπόψη το απογευματινό ή και βραδινό ωράριο και αφού γίνει η ανάλογη 
μείωση. (Για τις πρωινές ώρες θα ισχύει το σύστημα 1:1 και για τις 
απογευματινές ή/και βραδινές ώρες το σύστημα 1:1½) Το ωράριο 
εργασίας του κάθε Διευθυντή Κ.Ι.Ε. ρυθμίζεται σύμφωνα με τις τοπικές 
συνθήκες εργασίας και αποστέλλεται στον Προϊστάμενο των Κ.Ι.Ε. για 
έγκριση. 

 
Οι Διευθυντές Κ.Ι.Ε. με μικρότερο αριθμό μαθητών από τους 300 
τοποθετούνται στη θέση με μερική απασχόληση και απαλλάσσονται 
από διδακτικό έργο στα δημόσια σχολεία μέσης εκπαίδευσης, ανάλογα 
με τον αριθμό των μαθητών και τις ώρες λειτουργίας του Κ.Ι.Ε. που 
διευθύνουν. Στις περιπτώσεις αυτές τα καθήκοντά τους στα δημόσια 
σχολεία μέσης εκπαίδευσης θα είναι ανάλογα με τις περιόδους 
διδασκαλίας που έχουν σ’ αυτά και θα τους παρέχονται διευκολύνσεις 
από τους Διευθυντές των σχολείων μέσης εκπαίδευσης για την 
απρόσκοπτη παρουσία τους στο Κ.Ι.Ε. 

 
( 15) Ο Διευθυντής / Διευθύνων, ο οποίος εργάζεται εξ ολοκλήρου στα Κ.Ι.Ε. 

υποχρεούται, μέσα στα πλαίσια των καθηκόντων του, να διδάσκει ένα 
τμήμα (4 περιόδους την εβδομάδα). Εξαίρεση στην πιο πάνω 
υποχρέωση αποτελούν οι ακόλουθες περιπτώσεις: 
α) όταν ο αριθμός των μαθητών του Κ.Ι.Ε. υπερβαίνει τους 700 και 

παράλληλα λειτουργούν βραδινά τμήματα. 
β) όταν ένας Διευθυντής / Διευθύνων αναλαμβάνει επιπρόσθετα 

καθήκοντα επιθεώρησης ιδιωτικών φροντιστηρίων στην κάθε 
επαρχία. 

 
 (16) Φροντίζει ώστε να διατηρεί άριστες σχέσεις και να συνεργάζεται στενά 

με το Διευθυντή του πρωινού σχολείου στο οποίο στεγάζεται το Κ.Ι.Ε. 
και λαμβάνει μέτρα για τη διατήρηση της καθαριότητας και τη 
διαφύλαξη της περιουσίας του σχολείου. 

 
 
 
ΒA/EN/καθήκοντα Διευθυντή ΚΙΕ 


